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1  Calibrer un feuillet de 1500 signes!

Pourquoi ?

Depuis I’ époque de la machine a écrire, le feuillet «normalisé» de 1500 sgnes
sert de référence pour le réglement de nos droits d’ auteur (comme le précise le
code des usages signe par les associations de traducteurs et le Syndicat national

de I'édition). Malgré I'usage des ordinateurs, il reste tres souvent la norme et
c’est heureux. En effet, ce feuillet de « 1500 » signes en contient rarement 1500,
car on compte comme pleines toutes les lignes « creuses » (incompletes). Ce qui

fait une différence de 15 a 20% par rapport au « comptage informatique »,
parfois plus pour certaines littératures de genre

Cefeuillet est « normalisé» comme suit :

#25 lignes de 60 signes (un signe = une frappe, caractere, espace,
signe de ponctuation)

A lamachine, il suffisait de régler ses marges sur un peu plus de 60 signes (65
en générd) afin d’ obtenir une moyenne a 60 sSignes, et le tour était joué.
Aujourd hui, nos ordinateurs et imprimantes nous permettent de rendre un
travail beaucoup plus joli que ce que I’ on rendait avec le « courier 12 », lapolice
traditionnelle de nos machines qui espacait les ettres aintervales réguliers.
Lesm et lesi tenaient laméme place...
Les espacements proportionnels rendent le comptage des signes un peu plus
compliqués.
eseEcrivez par exemple deux mots de onze lettres :
o lilliputien
0 emmerdement
&Y/ ous voyez qu'ils prennent une place bien différente !

Comment ?

La méthode que je préconise, ¢'est de «fabriquer » un feuillet alI’ancienne en
comptant les 65 signes... (voir page suivante) et en formatant le texte avec la
police Courier 12 qui arendu de s loyaux services.

En tapant 65 x par exemple
esahjuster les marges pour obtenir lalargeur et lalongueur voulue
(25 lignes)
0 Pour numéroter leslignes :
Séectionner le document
Mise en page =5 Disposition & Numérotation deslignes
Cocher « gouter |la numérotation »



ATTENTION, pour que cette numérotation soit visible il faut travailler
en mode « page » (Affichage = page)

Une fois votre feuillet « normalisé» obtenu, choisissez la mise en page €t le
caractére qui vous plait et gjustez les marges pour obtenir le résultat voulu.

1 A

1 Wagaus hodecson soupies. = Dieu saik que nows ke paclons
3 assexr scwvenk du seas des cesponaabilibés. Quand bu ETes engagd
4 avee les Bxplocabeucs, je pesssis que cela aveaif wie Donas

5 iatlueace sue baik. = L°afn¢ des Radeesan cegaeda bawid qui

¢ compeit pacfaitemeat le sens de ee cegaed. Oc genkifa gacgona,
7 Fieblca, qui jouccuicnk (e cGic de modilca.

] bes amis ! a"exclama 1 peck de LeAL &0 hochaab la bebs. EBb
9 imei gqui ccayRib measc wig wie palpitants ! ow

n Braque malged lui, Danvid &% @xpeima & woix hauke. « dais,
11 monsieue Radecson, Bif @ le sens dés cesponsshilibés ! 0gak

13 lui qui @ déeidé de wius caconbee la wicibé, &b dfawswikc san

13 edle !
14 — Une fois qu il @3t Ecop bacd, signala dine Radecaan.
13 — J¢ 43is fud viud ves 48 Bones iatenbisna, Dawid, dik .

10 hadecawh, &b Boi suisi, o £3ili. Je @ 23id pas o8 Jue doud
17 awcions $aib ai bu &E3is wliu foud @ paclec. Hous avans uh

18 gesve peobléng 4 cdscwded &b j@ 42 wuis pas cecbain de connalftes
19 1a solubion. =

m Leid cedecssa les dpaules b ae bouens weea David. o deecd de
1w avoic aidé & espliquec la ifwabipn.Daid hocha la bfbe.

11 Wiaiblameat, il dbaitb benps de peeades cangd. Les chosks

23 allaieat changec. Le péce de Lgif, €Eaib bcda cdagcwd, Ecda

# calie. Risa @ vaic avee 1e aiea, qui aucaib awna doubs saubs au

23 platoad pouc y ciboadic avenb ok cebombec suc la pelovis suc 1s

Ci dessus, lefeuillet normaliséa « I’ancienne! »

1 X
i BRERRIRLER
3 wBgnus fnderson soupira. « Dieu sait que nous te parons

+ assez souvent du sens des responsabilitds . Quand tu t'es

3 engagé avec les Beplarateurs, je pensais que cela aurait une

¢ bonne influenee surtok. « Lainé des Anderson regarda Dawid
7 qui comprit parfaitement le sens de ce regard. O& gendils

& gamons, fablkes, qui puermient ke ik de sodéles.

E] tes amis ! s'exclama le pére de Leif en hochart latéte. B
10 moi qui croyait mener une wie palpitante o

1 Presque malgré lui, David s"exprima 3 woix haute. « higis,
12 monsieur Anderson, Leif ale sens des responsabilités | C'est

13 lui qui 3 décidé de vous raconter |3 vérié, & d'assumerson

W rile!
15 — Une fois quil est troptard, signala hime Anderson.
1 — Je sais que wous Fvez de bonnes intentions, David, di

17 M. Anderson, et toi auzsi, mon fils. Je ne sais paz ce que nous
15 aurions fait situ &aiswenu nous en parer. Nous avans un

19 grawve probléme 3 résoudre et je ne suis pas certain de

0 connaitre Ia solution. »

i Leif radrassales épaules et e tourna wers Dawid. « hierci
22 de m'avoir aidé 3 expliquer la gityation, David hocha latéte.

23 ‘siblernent, il &taitternps de prendre congé. Les choses

4 allaiert changer. Le pére de Lajf &tat trés résend trés calme.

25 Rien 3 voir avec le sien, qui aurait sans doute sauté au

Lefichier normalisé « moderne! »



NB : dans cet exemple, les marges sont respectivement :
zsgpour e feuillet en Courier 12

Haut : 3cm Bas25cm Droite: 2,5 cm Gauche: 2cm
eaPour le feulllet en arid 14

Haut : 3cm Bas2,5cm Droite: 3cm Gauche: 4 cm

Truc !

Votre page s obstine a ne pas vouloir vous faire 25 lignes ! Allez dans
0 Format < paragraphe < enchainements
0 Décocher « Eviter veuves et orphelines » (Ce sont les lignes isolées
en fin ou début de page)
0 Décochez « paragraphe solidaire» (Sinon, les paragraphes ne
seront considéré comme un bloc qui doit tenir sur la méme page).

NB : Je vous conselle de vérifier la validité de votre « Feuillet» sur un fichier d’au
moins une trentaine de pages, en basculant la mise en page d’un format a I'autre, et en
voyant ce que cela donne, vous aurez une moins grandemarged’erreur.

Automatisez !
Une fois que vous aurez les normes qui Vous conviennent vous aimeriez pouvoir
les retrouver instantanément.
&seDeux solutions
o Tout retenir (caracteres, marges) et formater chague nouveau
document, avec caractéres, espacement, marges
0 Créer un modde de document qu'il vous suffira de rappeler (voir
point suivant)



2. Créer un modéededocument

Pourquoi ?
Parce que lorsque vous aurez enfin trouvé le modde idéal, parfaitement

esthétique, avec vos 1500 signes, vous serez bien content de ne pas avoir a
fouiller dans un ancien fichier pour retrouver toutes les caractéristiques !

Comment ?

Facile ! Reprenez ce magnifique document avec 1500 signes.
edChoisissez fichier & enregistrer sous
&ePuUis en bas de lafenétre, dans type de document, choisissez
0 Modéele de document
0 Choisissez un nom avotre fichier (roman, par exemple)

Enregistrer dans ||:| Maodiles j P | s B - Outils -
46 | ~gharmal ZLIT

] | ~gtatalisp
% | entéte evelyne

Historique it
% | enkéte LD
. % | EntatelsP
] =
“ Facture

L.I—i."_l

Mes documents

Bureau

]
@’

Favaris

Mom du Fichier IFDITIEI'I j ‘E Enregistrer I

Tvpe de Fichier ; IMndéIe de document j annuler |

Le tour est joué. Bon s vous voulez vous créer d’ autres types de modeles avec
du papier aentéte et je ne sais quele fioritures, celamarche auss !



Automatisez !

A présent que vous avez votre modéle, que vous aurez appelé roman pour créer
un nouveau fichier avec laméme mise en page, vous dlez fare :
eseFichier s Nouveau
#eDans la fenétre, cliquez sur le modéle «roman »... voila, vous pouvez
méme véifier, camarche!
e — 2ix

Genéral | Autres documents I Lettres et télécopies I MEmos I Pages Weh I Publications I Rapports |

@ @] =) 7o
= —hpergu——————————————————
Document vide Page Web entéte evelyne entétellD
=
EntételIsP Facture D Mormazut Apergu non disponible,
Paris 5Pz LSP3
—Créer un nouvead
ﬁl ﬁl =l  Document  © Modéle

o4 I Annuler

Truc!

S C'edt cette mise en page que vous utilisez le plus souvent, enregistrez sous un
autre nom (Lettre...) le modele proposé par défaut et appelez Norma votre
modéle de mise en page pour le roman. Ains, pour créer un nouveau fichier de
traduction, vous n’'aurez rien a faire. Le document qui S ouvrira par défaut sera
le bon'!



